Weisungen iiber die Herstellung, Handhabung, Verarbeitung und
Lagerung von Mikrofilmen im Bereich des Kulturgiiterschutzes

vom 7. August 2009

Das Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz (BABS),

gestiitzt auf Artikel 12 der Verordnung vom 17. Oktober 1984 tiber den Schutz der
Kulturgiiter bei bewaffneten Konflikten (KGSV) ',

erldsst folgende Weisungen:
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Administratives

'Der Kanton erstellt nach Riicksprache mit dem Besitzer des Kulturguts ein Mikrover-
filmungsprogramm und richtet ein dokumentiertes Beitragsgesuch gemiss den Wei-
sungen des Eidgenossischen Justiz- und Polizeidepartements vom 20. September
1985% iiber Bundesbeitrige an Sicherstellungsdokumente und Sicherheitskopien im
Bereich des Kulturgiiterschutzes an das Bundesamt fiir Bevélkerungsschutz (BABS).
Dieses priift das Gesuch. Es kann gegebenenfalls die Meinung von Experten des
Schweizerischen Komitees fiir Kulturgiiterschutz dazu anhéren.

*Nach der Verfilmung erstellt der Kanton die Abrechnung und fiillt die Kontrollkarten
aus (Anhang I). Er sendet diese Dokumente zusammen mit dem fiir den Bund be-
stimmten Film (Positiv- oder positive Computer-Output-Microfilm-[COM]-Kopie) an
das BABS. Nach der Qualitdtskontrolle lagert das BABS die Kopien in ein zentrales
Mikrofilmarchiv ein. Es sendet die getrennt von den Originalfilmen zu lagernden Kon-
trollkarten mit dem Standortvermerk im Zentralarchiv an die Kantone zuriick und ver-
anlasst die Verglitung des Bundesbeitrages.

Technisches

Filmherstellung allgemein

Je nach Vorlage, Arbeitsablauf und Datenformaten ist Schwarzweiss- (SW) oder lang-
zeitstabiles Farbmaterial zu benutzen. Bei direkter Aufnahme der Vorlagen auf Film
ist fur das BABS eine Positivkopie von dem Originalfilm herzustellen; falls die Daten
digital vorliegen, ist eine zweite positive COM-Kopie herzustellen.

Filmmaterial / Format / Lénge

Das BABS lagert aus technischen Griinden (Langzeitlagerung) nur SW-Silbersalzfilme
auf Polyesterbasis oder Farbmikrofilm (Silver-dye bleach). Dabei miissen 35 mm Fil-
me verwendet werden. Die Filmldnge darf 30,5 m nicht {iberschreiten (inbegriffen
Vor- und Nachspann von mindestens je 1,5 m).

' SR 520.31
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Herstellung der Filme

Je nach Arbeitsablauf und gewiinschten Datenformaten sind folgende Vorgaben bei
der Aufbelichtung zu beachten:

Analoge Filmherstellung

Die graphischen Symbole, welche in ISO 9878 aufgefiihrt sind, sind in der Filmbelich-
tung zu beriicksichtigen. Eine Zusammenfassung des Filminhaltes ist am Anfang des
Filmes aufzubelichten. Jeder Film enthilt an Anfang und Ende ein den relevanten SW-
und Farbfilmnormen entsprechendes Testtafelbild.

SW-Negativ

Die in ISO 9878 aufgefiihrten grafischen Symbole sind in der Filmbelichtung zu be-
riicksichtigen. Fiir technische Zeichnungen und Schriftdokumente gelten die Bestim-
mungen von ISO 3272-1 und ISO 3272-2. Die in ISO 6200 beschriebenen Dichten
sind einzuhalten. Fiir Zeitungen gelten die Bestimmungen von ISO 4087.

SW-Positivkopie
Die in ISO 8126 beschriebenen Dichten sind einzuhalten.

Farbaufnahmen

Die Aufbelichtungsbestimmungen und die Qualititskontrollen von ISO 11142 sind
einzuhalten.

Scannen

'Die Scan-Auflésung hingt von der jeweiligen Vorlage ab. Schriftdokumente miissen
mit einer reellen Auflosung von mindestens 300 dpi aufgenommen werden; Zeichnun-
gen mit feinen Linien und Fotografien mit mindestens 400 dpi (600 dpi wird empfoh-
len).

Die Vorlagen sind so zu scannen, dass alle relevanten Details in guter Auflésung ab-
gebildet sind. Farboriginale, die auf Farbmikrofilm aufbelichtet werden, sind pro Serie
gleicher Originaltechnik mindestens einmal mit einem Farbkeil oder einer Farbtafel zu
scannen, sodass auf jedem Film mindestens ein Original mit Farbkeil oder Farbtafel
aufbelichtet wird.

Digitale Filmherstellung allgemein

'Die in ISO 9878 aufgefiihrten grafischen Symbole sind in der Filmbelichtung zu be-
riicksichtigen.

Der Reduktionsfaktor und die Aufbelichtungstechnologie beeinflussen die reelle Auf-
16sung; die reelle Auflosung ist deshalb mittels einer Testtafel auf jedem Film an-
zugeben.

*Jeder Rollfilm hat am Anfang eine Zusammenfassung des Inhaltes inklusive Identifi-
kationsnummern zu enthalten. Jedem «Frame» ist eine Identifikationsnummer zuzu-
ordnen. Am Anfang und am Ende des Films ist eine digitale Testtafel (ISO 11928-2)
aufzunehmen, die Dichte- und Auflosungsmessungen erlaubt.
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Digitale SW-Aufbelichtung

Die Auflosung der Abbildung auf dem Film hat der reell gescannten Aufldsung zu ent-
sprechen. Fiir die Dichte gilt [SO 8126. Die generelle Aufnahmequalitit wird mit den
Testtafeln (ISO 11928-1 und 11928-2) iiberpriift.

Digitale Farbaufbelichtung

Die Auflosung der Abbildung auf dem Film hat der reell gescannten Aufldsung zu ent-
sprechen. Die minimalen und maximalen Dichtewerte (0.1 {iber Schleier, 90% Dpax)
sind nicht zu unter- oder iiberschreiten. Am Anfang des Filmes ist eine digitale Farbta-
fel aufzubelichten.

Anforderung an die Filmverarbeitung beziiglich Langzeitarchivie-
rung

'Mikrofilme sollen mdglichst lange ohne Qualitdtseinbusse haltbar sein. Die Haltbar-
keit eines verarbeiteten Films wird von folgenden Punkten bestimmt: ausreichende Fi-
xierung und Wésserung bei der Verarbeitung, geeignete Lagerung und geeignete Kon-
trolle. - ) - . T

*Fiir SW-Filme miissen die Anforderungen fiir eine Lebensdauer von 500 Jahren, wie
im internationalen Standard ISO 18901 (LE-500) festgehalten, erfiillt werden.

3Fiir Farbfilme gilt der Bild-Stabilitétstest, inklusive Dichtetoleranz, von ISO 18901
(LE-500).

‘Die Mikroverfilmungsstétten haben Stichproben anzufertigen, welche den Nachweis
erbringen, dass ihre Verarbeitung dem internationalen Standard ISO 18901 entspricht.

Qualitdtskontrolle und Handhabung der Filme

'Jeder Film ist nach der Verarbeitung auf Inhalt, Schirfe und Dichte zu priifen.

*Fiir die Handhabung der Filme sind Baumwollhandschuhe erforderlich, da Hautkon-
takt (z. B. Schweiss, Schmutz, mechanische Schrammen) die Filme beschidigen kann.

Klebestellen

Die Filme duirfen nicht zusammengeklebt werden. Sie konnen zusammengeschweisst
werden, wobel maximal 6 Schweissstellen auf einem Film toleriert werden. Anzustre-
ben ist ein einmaliges Anschweissen am Schluss des Filmes.

Filmverpackung fiir den Transport

Die Bundesmikrofilme sind in Kunststoffbehélter zu verpacken. Die Filme kénnen oh-
ne Kerne und ohne Spulen oder auf Kunststoffkernen bzw. -spulen abgeliefert werden.
Gegen das Aufspringen der Filme sind sdurefreie Schutzstreifen (Banderolen) zu ver-
wenden (keine Gummibénder). Ansonsten gelten die Verpackungsbestimmungen wie
in ISO 18902 beschrieben. Die Filmverpackung wird zuriickgesandt.

Lagerung

'Ideal sind stabile, klimatisierte Anlagen ohne grosse Temperatur- und Luftfeuchtig-
keitsschwankungen, wobei 15 Grad Celsius und 40% relative Luftfeuchtigkeit anzu-
streben sind. 21 Grad Celsius und 50% relative Luftfeuchtigkeit sind auf keinen Fall
zu iberschreiten. Fuir Mikrofilmlager eignen sich korrosionsfeste oder einbrennlackier-
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te Metallwidnde und Gestelle oder staubfreie Betonwinde. Holz und Kunststoffe sind
nicht zu verwenden.

*Mikrofilme sind getrennt von anderem Bildmaterial zu lagern. Die Filmkerne haben
aus Kunststoff zu sein. Die Mikrofilme sind in korrosionsfesten Metallbehéltern (rost-
freier Stahl) oder sdurefreien Archivschachteln zu lagern.

8 Kontrolle
Jedes Jahr sind 3 bis 5% des gesamten Archivbestandes der Filme mit relevanten
Stichproben (&lteres Material zuerst) zu kontrollieren. Neben visueller Kontrolle zur
Entdeckung von braunen Flecken und Ausbleichung sind auch die Dichten auf den
aufbelichteten Testtafeln zu messen. Klebestellen auf Filmen sind zu entfernen, die
Filme miissen geschweisst werden. Es ist ein Protokoll iiber die durchgefiihrten Kon-
trollen zu erstellen.
9 Schlussbestimmungen
'Diese Weisungen treten am 1. Januar 2010 in Kraft.
’Mit dem Inkrafttreten werden die Weisungen ‘des Bundesamtes fiir Zivilschutz vom
1. Januar 1986 tiber die Herstellung von Mikrofilmen und Mikrofilmkopien von Kul-
turgiitern aufgehoben.
7. August 2009 Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz
Willi Scholl
Direktor
Anhang

I Muster Mikrofilm-Kontrollkarte

Verteiler

— die fiir den Kulturgiiterschutz zustindige Amtsstelle des Kantons
~ die fiir die Mikrofilmherstellung zustéindigen Stellen

Bundesamt fiir Kultur

— Memoriav



Anhang I zu den Weisungen des Bundesamtes fiir Bevolkerungsschutz iiber die
Herstellung, Handhabung, Verarbeitung und Lagerung von Mikrofilmen im Be-

reich des Kulturgiiterschutzes

vom 7. August 2009

Muster Mikrofilm-Kontrollkarte

(Garnitur 3fach: 1 Expl. Kanton, 1 Expl. Mikrofilmarchiv Bund, 1 Expl

fir Bevolkerungsschutz [BABS])

BABS KGS Wikrofilm
OFPP PBC Microfilm

Kontrollkarie
Carte de contrdle

Durch den Kanton auszufilien
& vamplir par le canton

Kulturgui / Blen culfurel

Kanton / Canton

Fitm Nr. / No

35 mm

Duplikat erstelit durch / Copie &tablie par

Datumn / Date

Durch den Bund auszufiifen
A remplir par la Confédération

Bemerkungen / Remargues

Film N / No

Pasition

Einlagerung
Emmagasiné le
Untersohrift
Signature

. Bundesamt



